
《季度基本经营情况报表》填表说明

1、 填报时间：填最终上报给协会的时间，并盖上公章。
2、 中介机构名称：填与当前证照、公章对应的机构名称。
3、 许可证情况：填许可证右上角浙公境准字【XX】X号；
证号NO：填许可证左下角序列号。
4、 许可证有效期：填许可证左下角有效期（X年X月X日至X年X月X日）。
注意许可证是否在有效期内或发生变更，过期需提前续办；换发中的需备注前去办理时间；拿到新证后务必将副本第一时间发至协会邮箱。
5、 首次取得许可证时间：填首张许可证右下角发证日期。
6、 法人代表：填写当前企业的法人。
若有法人发生变更，在变更完成前填老法人；已完成变更的填新法人。
7、 经营国别：填写当前所有的经营国别（以现有的许可证和公安机关批件为准）。
8、 是否具有留学、劳务等其它中介服务资质：如实填写有或者无。
服务电话：填写当前使用的对外公布的服务电话。
9、 经营场所：填写当前的经营场所。
若有地址变化的，需提前向协会报备，并及时更新营业执照和许可证。变更完成后务必将证照副本第一时间发至协会邮箱。
10、 主要事项变更情况：务必勾选有或者无，不得空。
若在该季度内有法人、国别、经营场所等发生变化的，无论已完成变更还是变更中的都要填写情况说明，且务必在获得最新的经营许可证、营业执照或扩大经营范围批件后第一时间将副本发至协会邮箱，若一直无法提供相关证件的，变更视为违规操作，协会将根据分类评价办法进行处理。
11、 新签约移民业务数量（人次）：按表格分类如实填写，没有的填无。
12、 办结移民业务情况：按表格分类如实填写，没有的填无。
13、 投诉纠纷及其处理情况：如实填写上一季度受理投诉/售后情况，没有的填无。
14、 合规经营情况自评意见：务必看清楚自评项目填写是/否，并且需要填写相应情况说明。
15、 发布广告及召开项目推介说明会情况：根据实际情况填写，没有的填无。
16、 移民项目风险防范应对措施：根据实际情况填写，没有的填无。
17、 需要向协会说明的其他情况：根据实际情况填写，没有的填无。
18、 法人代表签字：可手写也可盖章（法人外出的）；
日期：填签字当天日期。
19、 填表人和联系方式：如实填写协会联络员（填表人）姓名和可以直接联系到本人的号码，方便协会在有需要时进行联系。

注：此表需严格按照填表说明填写，没有的项目可填“无”；有特殊情况请提前向协会报告说明，有疑问可联系协会秘书处；有任何（人事、国别、场所、公司名称等）变更的务必备注并提供相关文件副本和资料。最终表格请扫描后以PDF文件格式发至协会邮箱！ 表格内容不得作假，一经发现将严肃处理！
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